
Пам’ятка для роботи
 над рефератом

1. Тема реферату:
1.1. Повинна бути правильно сформульована;
1.2. У назві мають бути чітко визначені рамки розгляду

теми;
1.3. Назва має відображати зміст.

2. Література (використовується не одне джерело, а декілька):
2.1. З’ясувати, яка існує література щодо теми реферату;
2.2. Скласти список літератури;
2.3. Користуватися різними каталогами, бібліографічними

виданнями, додатковою літературою;
3. Вид опрацювання літератури:

3.1. Суцільне опрацювання літератури;
3.2. Вибіркове опрацювання літератури (іноді для

розкриття теми достатньо опрацювати не всю
книжку, а лише її окремі розділи, параграфи);

3.3. Комбіноване опрацювання літератури (суцільне
читання окремих частин і вибіркове – інших).

4. Дібрані джерела з робочими стислими примітками,
закладками в книжці:
4.1. Розібратися в змісті, критично проаналізувати його;
4.2. Відібрати суттєве, основне;
4.3. Надати певну оцінку прочитаному;
4.4. Перевірити чи збігається ваша оцінка якоїсь проблеми з

думкою автора;
4.5. Вибрати для реферату більш яскраві факти, виклади,

цікаві положення;
4.6. Зробити необхідні висновки.

5. План (простий чи складний) відповідно до обсягу реферату
(його пункти розкриваються приблизно на однаковій
кількості сторінок).

6. Реферат повинен мати такі розділи:
6.1. Вступ;
6.2. Основна частина;
6.3. Практичне використання того, що зазначено в основній

частині;
6.4. Власні висновки;
6.5. Список використаної літератури або інтернет-адреси

сайтів, з яких взято інформацію для написання
реферату.

7. Реферат потребує усного захисту перед аудиторією
приблизно 10 – 15 хвилин.

8. Під час усного виступу краще розповідати, а не читати
реферат. Для цього треба скласти розгорнутий план –
конспект або тези.

9. Під час добору мовних засобів для написання реферату
необхідно враховувати особливості наукового стилю
мовлення.


